
附件2
东莞理工学院第十九次学生代表大会

提案表填写说明

1．“代表团”请按照 “__________学院代表团”的格式填写，“编号”处无需填写。

2．提案表务必填写好提案人相关信息，若有联署人，须填好联署人的相关信息。

3．“提案名称”请按照“关于________________（问题）的提案”的格式填写。

4．提案部门编号：01.党委办公室、02.学校办公室、03.改革办、04.纪检监察室、05.党委巡察工作办公室、06.党委组织部、07.党委统战部（党校办公室）、08.党委宣传部（新闻中心）、09.党委教师工作部（教师发展中心）、10.党委学生工作部、11.党委研究生工作部、12.学生处、13.发展规划处（学科建设管理办公室）、14.教务处、15.研究生处、16.科学技术处、17、社会科学处、18.人力资源处、19.国际合作与交流处、20.港澳台事务办公室
、21.财务处、22.审计处、23.资产与实验室管理处、24.安全保卫处（武装部）、25.工会、26.团委、27.机关党委、28.基层团组织、29.莞城校区管委会、30.科技创新研究院（协同创新办公室）、31.网络安全与信息化办公室、32.网络与教育技术中心、33.招生办公室、34.教学质量检测与评估中心、35.高等教育研究所、36.校友工作办公室、37.基金会办公室、38.后勤管理办公室、39.招标与采购管理中心、40.就业指导与服务中心、41.图书馆、42.学报编辑部、43.生态环境工程技术研发中心、44.国际合作创新区建设办公室、45.东莞理工学院先进制造学院（长安）、46.东莞理工学院智能制造与创意设计学院（常平）、47.东莞理工学院资产经营有限公司。
5．“案由”栏须严格按照一表一事一案的要求，写出某一具体现象存在的现状问题，产生问题的原因，具体内容建议分段分点说明，注重每一点案由的逻辑轻重性，并且希望案由论据多以需求调查数据分析为主，具有代表性以及前瞻性，能够切实反映大部分同学们的心声。

6．“可行性建议”栏须针对案由栏的内容，充分征求广大同学的意见，同样也建议分段分点提出可行性建议。需要注重对该建议的可行性分析，包括人力投入、费用投入、实施部门、成效评估等相关内容，而以上内容也希望能够通过较为具体的数据以及相关的措施来阐述。

7．“初审意见”、“审核意见”以及“交办意见”等栏则须用黑色钢笔或签字笔填写，要求字迹清晰。

8．提案电子版文件名请以“关于__________的提案”的格式命名。

9．字体要求：仿宋_GB2312 ，四号字（其中正文中的数字用Times New Roman）。
东莞理工学院第十九次学生代表大会筹备委员会
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